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REGULAMIN STAZY

projektu ,,0d teorii do praktyki z Wydziatem Biologii UAM: staze zawodowe dla specjalnosci
nauczycielskiej w srodowisku pozaszkolnym" nr wniosku POWR.03.01.00-00-S167/15,

wspotfinansowanego ze $Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego

w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (POWER), Osi priorytetowej Il
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Podstawy realizacji stazy w ramach Projektu

1. Staze sg organizowane w ramach Projektu ,,0d teorii do praktyki z Wydziatem Biologii UAM:
staze zawodowe dla specjalnosci nauczycielskiej w srodowisku pozaszkolnym"
nr POWR.03.01.00-00-S167/15, realizowanego przez Uniwersytet im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu w terminie od 1.05.2016 r. do 31.01.2018 r.

2. Projekt jest wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (POWER), Osi priorytetowej Il Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.

§2

Definicje i pojecia ogdlne

1. Uzyte dalej sformutowania oznaczaja:

a)

b)

f)

Regulamin — Regulamin okreslajagcy ogdlne zasady realizacji stazu w ramach Projektu
»0Od teorii do praktyki z Wydziatem Biologii UAM: staze zawodowe dla specjalnosci
nauczycielskiej w srodowisku pozaszkolnym".

Projekt — ,0d teorii do praktyki z Wydziatem Biologii UAM: staze zawodowe dla
specjalnosci nauczycielskiej w srodowisku pozaszkolnym" nr POWR.03.01.00-00-
S167/15, realizowanego przez Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
w terminie od 1.05.2016 r. do 31.01.2018 r., wspoffinansowany ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj (POWER), Osi priorytetowej lll Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki
i rozwoju, Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.

Uczelnia — Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

Biuro Projektu — Wydziat Biologii, ul. Umultowska 89 , Poznan, pokdj 0-58.

Staz — organizowana w ramach Projektu forma zdobycia praktycznego doswiadczenia
uzupetniajgcego wiedze pozyskang na studiach oraz zapewniajgca wzrost kompetencji
zawodowych studentow Uczelni, odbywana bez nawigzania stosunku pracy
z Pracodawcg, w tgcznym wymiarze 240 godzin — dla studentéw studidow licencjackich
i 120 godzin dla studentéw studiow magisterskich oraz 240 godzin dla stazy
zagranicznych. W kazdym przypadku staz obejmuje minimum 120 godzin w miesigcu oraz
rozpoczyna sie i konczy w przyjetych w Umowie uczestnictwa w stazu terminach.
Kandydat — student dwdch ostatnich semestréow studiow stacjonarnych | lub Il stopnia
kierunku biologia na Wydziale Biologii UAM w Poznaniu, specjalnos¢ nauczanie przyrody
i nauczanie biologii, ubiegajgcy sie o mozliwos¢ odbycia stazu.
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g) Stazystka/-sta czyli student/-tka, ktéry/-a zostat/-a zakwalifikowany/-a do odbycia stazu
i podpisat/-a Umowe uczestnictwa w stazu lub - absolwent/-tka, ktéry zostat/-a
zakwalifikowany/-a do odbycia stazu oraz podpisat/-a Umowe uczestnictwa w stazu
jeszcze w trakcie trwania ksztatcenia na UAM.

h) Pracodawca — podmiot przyjmujgcy studenta na staz.

i) Opiekun stazu po stronie Pracodawcy — osoba wskazana przez Pracodawce do opieki
merytorycznej nad Stazystg oraz do nadzoru nad organizacjg i przebiegiem stazu.

j)  Umowa uczestnictwa w stazu — umowa zawarta pomiedzy Uczelnig, Pracodawcy
a Stazystg okreslajgca obowigzki stron umowy oraz warunki organizacji i realizacji stazy
u Pracodawcy, ktdrej wzor stanowi zatgcznik 4 do niniejszego regulaminu.

§3
Cel stazy

Celem stazy realizowanych w ramach Projektu jest utatwienie studentom wejscia na rynek
pracy poprzez zdobycie doswiadczenia uzupetniajgcego wiedze pozyskang na studiach,
w zwigzku z czym zakres przedmiotowy stazy jest zwigzany bezposrednio z efektami
ksztatcenia uzyskiwanymi na odbywanym kierunku studiow i zapewni praktyczne
wykorzystanie efektéw ksztatcenia w toku zadan wykonywanych na stazu.

Poprzez realizacje programow stazowych zostang osiggniete cele POWER, w tym przede
wszystkim cel szczegétowy dotyczacy podniesienia kompetencji osdb uczestniczacych
w edukacji na poziomie wyzszym, odpowiadajgcych potrzebom gospodarki, rynku pracy
i spoteczenstwa w ramach Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, Os$ |lI
Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020

§4
Zasady ogodlne

Projekt obejmuje 34 staze, realizowane w wymiarze 120 godzin miesiecznie przez:

- 2 miesigce dla studentéw ostatniego roku studidw stacjonarnych | stopnia na kierunku
Biologia specjalnos¢ nauczanie przyrody;

- 1 miesigc dla studentéw ostatniego roku studidw stacjonarnych Il stopnia na kierunku
Biologia specjalnos¢ nauczanie biologii;

- 2 miesigce dla studentow realizujgcych staze zagraniczne z kierunku Biologia specjalnosc¢
nauczanie przyrody lub nauczanie biologii na Wydziale Biologii Uniwersytetu im. Adama
Mickiewicza w Poznaniu.

W stazach weZmie udziat minimum 30% studentéw z kazdego roku/specjalnosci studiéw
objetych Projektem.

W zwigzku z odbywaniem stazu Stazystka/-sta otrzyma stypendium stazowe wedtug zasad
okreslonych w § 8 Regulaminu.

Staze muszg by¢ zrealizowane w okresie realizacji Projektu, tj. od 01.05.2016 r. do 31.01.
2018 r. Szczegétowy termin realizacji poszczegdlnych stazy okreslajg warunki rekrutacji oraz
Umowa uczestnictwa w stazu.

Staz musi sie rozpoczaé¢ w ciggu 3 miesiecy od ukorniczenia studidw, przy czym nie moze
skoniczyé sie pdzniej, niz w terminie wskazanym w pkt. 4.

Stazystka/-sta moze odbywac staz w ramach Projektu tylko raz.
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Nadzdr merytoryczny i organizacyjny nad stazami sprawujg Kierownik Projektu oraz Opiekun
stazu u Pracodawcy.

Il. REKRUTACJA NA STAZ

§5
Rekrutacja prowadzona bedzie w sposéb otwarty i zgodny z zasadg réwnosci szans
i niedyskryminacji. W rekrutacji mogg uczestniczy¢ studentki/-ci stacjonarni dwdch ostatnich
semestrow studidw | lub Il stopnia na kierunku Biologia specjalno$¢ nauczanie przyrody
i nauczanie biologii na Wydziale Biologii UAM w Poznaniu.

Wszystkie informacje na temat naboru, termindw i zasad rekrutacji bedg umieszczane na
stronie internetowej Wydziatu Biologii UAM oraz wysyfane studentom za posrednictwem
poczty elektronicznej.

Uczelnia zapewnia miejsca stazowe i udostepnia studentom Liste pracodawcow oferujgcych
staze poprzez publikacje ich w Katalogu pracodawcdéw oraz udostepnienie go studentom
objetym projektem poprzez rozestanie go drogg elektroniczng oraz wytozenie w Bibliotece
Wydziatu Biologii UAM. O ostatecznym przyznaniu stazu decyduje Komisja rekrutacyjna.

Zgtoszenia na staze przyjmowane sg w terminie wyznaczonym przez Komisje rekrutacyjng
w Biurze Projektu. Kandydat na staz musi ztozy¢ wypetniony formularz rekrutacyjny,
dostepny na stronie Wydziatu Biologii UAM, zawierajacy niezbedne informacje o kandydacie,
kryteria selekcji oraz preferencje miejsca i terminu stazu. Warunki rekrutacji na staz
zawodowy stanowig zatgcznik nr 1 do Regulaminu stazy.

Zakwalifikowani do stazu Kandydaci w terminie wyznaczonym przez Kierownika Projektu
sktadajg w Biurze Projektu nastepujgce dokumenty:
a) Deklaracja uczestnictwa w stazu (zat. 2 do Regulaminu),
b) Zaswiadczenie z Dziekanatu WB UAM o statusie studenta,
c¢) Umowa uczestnictwa w stazu,
d) Umowa o przeniesienie praw autorskich (w uzasadnionych przypadkach),
e) Program stazu (przygotowany wspodlnie z Opiekunem stazu),
f) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w Projekcie wraz z zgodgq na
wykorzystanie wizerunku (zat. 3 do Regulaminu),
g) Whniosek wyjazdowy dla studenta UAM (dotyczy stazy zagranicznych, zat. 5 do
Regulaminu).

Przed rozpoczeciem stazu, w terminie uzgodnionym ze stronami, nastepuje podpisanie
3-stronnej Umowy uczestnictwa w stazu, okreslajgcej prawa i obowigzki stron oraz
przygotowanie Programu stazu.

ll. KOMISJA REKRUTACYJNA | KRYTERIA WYBORU STAZYSTOW

§6
Rada Wydziatu Biologii UAM w Poznaniu powotuje Komisje rekrutacyjng. Zadaniem Komisji
jest ocena aplikacji Kandydatow oraz przyznanie miejsc stazowych.

W sktad Komisji wchodza:
a) Kierownik Projektu,
b) Dwdch pracownikéw naukowych WB UAM.
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Przy wyborze stazystow Komisja bedzie brata pod uwage nastepujgce kryteria:

a) parytet kobiet (80%)

b) srednia ocen (liczona jak do stypendium) z pierwszego i drugiego roku studiéw dla
studentdw | stopnia oraz srednia ocen z pierwszego roku studiéw dla studentéw
Il stopnia,

c) w przypadku gdy o staz ubiegajg sie dwie lub wiecej oséb z identyczng srednig ocen,
0 przyznaniu stazu decyduje kryterium dodatkowe, ktérym jest: zaangazowanie
w rozwoj uczelni np. udokumentowana dziatalnos¢ w kole naukowym, samorzadzie,
organizacjach studenckich, festiwalach nauki.

d) w przypadku stazy zagranicznych brana jest pod uwage ocena z egzaminu z jezyka
angielskiego lub dostarczone przez Kandydata certyfikaty jezykowe.

Lista rankingowa oséb zakwalifikowanych oraz rezerwowa lista rankingowa zostanie
przestana Kandydatom droga mailowg. Kandydaci, ktdrzy ze wzgledu na ograniczong liczbe
miejsc stazowych, nie otrzymali wsparcia w Projekcie, umieszczeni bedg na liscie rezerwowe;.
W przypadku rezygnacji Kandydatow z listy rankingowej, prawo do stazu przystuguje
pierwszemu w kolejnosci Kandydatowi z listy rezerwowej, przy zachowaniu parytetu kobiet
(80%)

Decyzje Komisji rekrutacyjnej nie sg decyzjami administracyjnymi w rozumieniu przepisow
kodeksu postepowania administracyjnego.

W przypadku niewypetnienia limitdw miejsc stazowych lub rezygnacji wytonionych
Stazystow, Komisja Rekrutacyjna ma prawo ogtosi¢ rekrutacje ciggta polegajagcg na
umozliwieniu Kandydatom sktadania aplikacji do czasu wyczerpania limitu miejsc.

Od decyzji Komisji rekrutacyjnej Kandydatowi przystuguje prawo do wniesienia odwotania do
Dziekana Wydziatu Biologii UAM w Poznaniu, w terminie 7 dni od daty przekazania decyzji.
Decyzja Dziekana jest ostateczna.

Uczelnia moze upowszechnia¢ informacje o rezultatach konkursu za posrednictwem
Internetu lub innych mediéw w celu promocji Projektu.

IV. REALIZACJA STAZU

§7

Stazysta, przed rozpoczeciem stazu, jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw okreslonych
w §5 pkt5i 6.

Stazystka/-sta zobowigzuje sie:

a) dostarczy¢ do Biura Projektu dane i informacje niezbedne do ubezpieczenia NNW oraz
odbycia badan lekarskich,

b) rozpoczac i zakonczyé¢ staz zgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym Regulaminie
oraz Umowie uczestnictwa w stazu, oraz odby¢ staz w miejscu wskazanym przez
Pracodawce,

c) zrealizowac staz zgodnie z zasadami i programem okreslonymi przez Pracodawce,

d) przedstawi¢ miesieczny raport ze stazu, na ktory sktada sie prowadzony regularnie
Dziennik stazu oraz lista obecnosci,

e) wykonywaé polecone czynnosci rzetelnie, terminowo i bez usterek. W przypadku
stwierdzenia wad w wykonanych czynnos$ciach Stazystka/-sta zobowigzuje sie do ich
nieodptatnego i niezwtocznego usuniecia,
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f) dbac¢ o dobro Pracodawcy oraz zachowa¢ w tajemnicy informacje natury organizacyjnej,
handlowej, technicznej, technologicznej itp., ktérych wyjawienie mogtoby narazi¢
Pracodawce na szkode.

g) przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty zakwaterowania w miejscu
wykonywania stazu, w tym rachunek albo fakture,

h) przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty dojazdu do miejsca
wykonywania stazu, w tym bilety,

i) pisemnie poinformowaé Biuro Projektu o przerwaniu stazu w ciggu 3 dni od daty
zaistnienia tego faktu.

W ciggu trzech dni od zakoriczenia stazu Stazystka/-sta jest zobowigzany do przedtozenia

w Biurze Projektu wypetnionego:

a) Dziennika stazu wraz z listg obecnosci sktadajgcych sie na Raport miesieczny (wg zat. 3 do
Umowy)

b) Raportu podsumowujgcego staz (wg zat. 5 do Umowy)

c) Zaswiadczenia ukoriczenia stazu podpisanego przez Opiekuna stazu (wg zat. 4 do
Umowy).

Warunkiem uczestnictwa w stazu jest wypetnienie:

a) Pre- i Posttestu wiedzy weryfikujgcego stan wiedzy Stazysty w obrebie kompetencji
zawodowych,

b) Ankiety ewaluacyjnej dotyczqgcej kompetencji interpersonalnych.

V. STYPENDIUM STAZOWE

§8

Uczelnia zobowigzuje sie do wypfaty Stazyscie stypendium stazowego za zrealizowany
i potwierdzony przez Pracodawce staz w maksymalnej wysokosci 2012,47 PLN (stownie:
dwiescie dwanascie ztotych 47/100), brutto miesiecznie.

Maksymalny limit wysokosci stypendium wyptacanego stazyscie (brutto) jest tozsamy dla
stazy odbywanych w kraju i za granica, co wynika z Rocznego Planu Dziatania PO WER 2014 -
2020 na rok 2015. Dla miesiecznego stypendium stazowego studenta wydatki w projekcie nie
moga przekroczyé maksymalnego poziomu 50% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia
zgodnie z obwieszczeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w sprawie przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw, przy 168 godzinach stazu
w miesigcu. W przypadku mniejszej liczby godzin stazu w miesigcu, wynagrodzenie nalicza sie
proporcjonalnie do liczby godzin stazu zrealizowanego przez stazystow.

Stypendium stazowe dla Stazysty jest dofinansowane przez Unie Europejskg z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Projektu: ,,0d teorii do praktyki z Wydziatem Biologii UAM:
staze zawodowe dla specjalnosci nauczycielskiej w Srodowisku pozaszkolnym" nr
POWR.03.01.00-00-5167/15.

Stypendium stazowe bedzie wyptacane po kazdym miesigcu odbycia stazu, potwierdzonym
przez Stazyste ztozeniem co miesigc Dziennika stazu i listy obecnosci, zatwierdzonych przez
Opiekuna stazu.

Warunkiem wyptacenia stypendium, w przypadku stazy dwumiesiecznych - ostatniej raty
stypendium, i uznania stazu za zrealizowany - bedzie przedtozenie przez Stazyste Dziennika
stazu, Raportu podsumowujgcego staz, Zaswiadczenia ukoriczenia stazu podpisanego przez
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Opiekuna stazu oraz wypetnienie Pre- i Posttestu wiedzy weryfikujgcego stan wiedzy Stazysty
w obrebie kompetencji zawodowych i Ankiety ewaluacyjnej dotyczgcej kompetencji
interpersonalnych.

Stypendium stazowe, o ktérym mowa w pkt. 1 bedzie ptatne na konto bankowe Stazystki/-
sty, o ktédrym mowa w Umowie uczestnictwa w stazu §4 pkt. 4.

Stypendium stazowe zostanie wyptacone przelewem na wskazane przez Stazystke/-ste konto
bankowe po obowigzkowych potraceniach wymaganych przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego (np. sktadki ZUS, podatki). Student/-ka ma obowigzek poinformowac
pisemnie Kierownika Projektu o obronie pracy licencjackiej/magisterskiej w ciggu trzech dni
od jej obronienia.

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialno$ci za ewentualne dodatkowe optaty i podatki, do
uiszczenia ktérych moze byé zobowigzany Stazystka/-sta w zwigzku z otrzymywanym
stypendium.

W przypadku niedostarczenia wymaganych dokumentéw lub w przypadku niespetnienia
innych postanowienn niniejszej umowy przez Stazystke/-ste, Uczelnia ma prawo do
wypowiedzenia niniejszej umowy w trybie natychmiastowym, co jestjednoznaczne
z obowigzkiem zwrotu przez Stazystke/-ste catosci otrzymanej kwoty stypendium stazowego
oraz dofinansowania zakwaterowania i dojazdu.

VI. REFUNDACJA KOSZTOW ZAKWATEROWANIA

§9

W przypadku gdy staz bedzie sie odbywat w Polsce, w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od
miejsca jego zamieszkania, Stazyscie przystuguje refundacja udokumentowanych kosztow
poniesionych w zwigzku z zakwaterowaniem poza miejscem zamieszkania w okresie
odbywania stazu, do wysokosci 800 PLN (stownie: osiemset ztotych) brutto miesiecznie.

W przypadku, gdy staz bedzie sie odbywat za zagranicg, Stazyscie przystuguje refundacja
udokumentowanych kosztéw poniesionych w zwigzku z zakwaterowaniem poza miejscem
zamieszkania w okresie odbywania stazu, do wysokosci 4900 PLN (stownie: cztery tysigce
dziewiedset ztotych) brutto miesiecznie.

VII. REFUNDACJA KOSZTOW DOJAZDU

§10

W przypadku, gdy staz bedzie sie odbywat w Polsce, poza miejscem zamieszkania Stazysty,
w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od jego miejsca zamieszkania, Stazyscie przystuguje
refundacja udokumentowanych, rzeczywiscie poniesionych kosztow podrdzy do i z miejsca
odbywania stazu, do wysokosci 200 PLN (stownie: dwiescie ztotych) brutto. Akceptowane
i refundowane sg koszty podrdzy zbiorowymi srodkami transportu publicznego, chyba ze
z powodu systemu Srodkéw transportu na danym terenie sg uzasadnione powody dla innej
formy podrézy, jednak powinny to by¢ wyjgtkowe sytuacje. Zalecany jest réwniez, o ile to
mozliwe, zakup biletéw podrdzy z mozliwoscig zwrotu lub wymiany (np. w zakresie zmiany
terminu podrdzy lub nazwiska osoby podrézujgcej) na wypadek nieoczekiwanych sytuacji.
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W przypadku dojazdu pociggiem refundowany jest koszt zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy
obowigzujgcym na danym obszarze. Koszty podrdzy samolotem na terenie kraju nie bedg
akceptowane i refundowane.

W przypadku, gdy staz bedzie sie odbywat za granicy, Stazyscie zostanie zrefundowany
poniesiony koszt z tym zwigzany do wysokosci 600 PLN (stownie: szeséset ztotych) brutto po
przedstawieniu udokumentowania poniesienia tego kosztu. Akceptowane i refundowane sg
koszty podréz zbiorowymi srodkami transportu publicznego, chyba ze z powodu systemu
srodkéw transportu na danym terenie sg uzasadnione powody dla innej formy podrdzy,
jednak powinny to by¢ jedynie wyjgtkowe sytuacje. Zalecany jest rowniez, o ile to mozliwe,
zakup biletéw podrézy z mozliwoscig zwrotu lub wymiany (np. w zakresie zmiany terminu
podrézy lub nazwiska osoby podrdzujgcej) na wypadek nieoczekiwanych sytuacji.
W przypadku dojazdu pociggiem refundowany jest koszt zgodnie z cennikiem biletéw Il klasy
obowigzujgcym na danym obszarze. W przypadku ponoszenia kosztéw zwigzanych z podrézg
lotnicza, refundowane sg wytacznie koszty przelotu w klasie ekonomiczne;j.

VIII. UBEZPIECZENIE NNW | BADANIA LEKARSKIE

§11

Uczelnia zobowigzuje sie do ubezpieczenia Stazysty w zakresie Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkdéw (NNW) na czas trwania stazu.

Koszt zwigzany z wykupieniem polisy ubezpieczeniowej NNW dla kazdego Stazysty, na caty
okres trwania stazu, tgcznie z dojazdem i powrotem, obejmujgcej zdarzenia zaistniate
w Polsce (staze krajowe) oraz w Polsce i za granica (staze zagraniczne) nie moze przekroczy¢
kwoty 100 PLN (stownie: stu ztotych) na jednego Stazyste i 50 PLN (stownie: piecdziesieciu
ztotych) w przypadku stazy krajowych miesiecznych.

Uczelnia sfinansuje i zapewni przeprowadzenie badan lekarskich Stazystow w zakresie
niezbednym do odbycia stazu.

Koszt niezbednych badan lekarskich dla kazdego Stazysty nie moze przekroczy¢ kwoty 100
PLN (stownie: stu ztotych) na jednego Stazyste.

Koszty zwigzane z wykupem ubezpieczen oraz przeprowadzeniem badan lekarskich pokrywa
Uczelnia ze srodkéw Projektu.

IX. Koszty materiatow

§12

. Uczelnia zobowigzuje sie do wyposazenia Stazysty w materiaty zuzywalne niezbedne do
bezposredniego wykonywania obowigzkdw stazowych, ktérych wartos$¢ nie moze przekroczyé
kwoty 200 PLN brutto, a ktérych odbidr Stazystka/-sta potwierdzi Protokotem przekazania
materiatdw zuzywalnych, stanowigcym zatgcznik do Umowy uczestnictwa w stazu.
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X. REFUNDACJA KOSZTOW WYNAGRODZENIA DLA OPIEKUNA STAZU

§13

. Pracodawcy przystuguje refundacja kosztéw wynagrodzenia/dodatku do wynagrodzenia dla
Opiekuna stazu po stronie Pracodawcy, w wysokosci ustalonej w Umowie uczestnictwa
w stazu.

. Refundacja wynagrodzenia Opiekuna stazu jest dofinansowana przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Projektu: ,0d teorii do praktyki
z Wydziatem Biologii UAM: staze zawodowe dla specjalnos$ci nauczycielskiej w srodowisku
pozaszkolnym" nr POWR.03.01.00-00-5167/15.

. Wynagrodzenie/dodatek do wynagrodzenia okreslone w ust. 1 zostanie wyptacone przez
Pracodawce, a nastepnie zrefundowane przez Uczelnie ze Srodkdéw Projektu, na podstawie
przedstawionej przez Pracodawce noty ksiegowej.

. Refundacja miesiecznego kosztu wynagrodzenia/dodatku do wynagrodzenia Opiekuna stazu
nie moze przekroczy¢ 100% przecietnego miesiecznego wynagrodzenia zgodnie
z Obwieszczeniem Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w sprawie przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw — stawka obowigzuje w wypadku
wykonywania w wymiarze 168 godzin w miesigcu czynnosci zwigzanych z opiekg nad co
najmniej 10 Stazystami realizujgcymi obowigzki stazowe w takim samym wymiarze
godzinowym. W pozostatych przypadkach wysoko$¢ wynagrodzenia nalicza sie
proporcjonalnie do liczby godzin stazu zrealizowanego przez stazystow oraz liczby samych
Stazystéw. Okres, przez jaki moze by¢ wyptacane wynagrodzenie/dodatek do wynagrodzenia
jest tozsamy z okresem trwania stazy realizowanych w Projekcie. W sytuacji wcze$niejszego
zakonczenia stazu przez Stazyste, bez wzgledu na przyczyne zakonczenia udziatu w stazu,
wynagrodzenie nie moze by¢ w dalszym ciggu wyptacane. Poprzez godzine pracy Opiekuna
stazu rozumie sie godzine zegarowa, tj. 60 minut.

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

814

Prawa i obowigzki Uczelni, Pracodawcy i Stazysty szczegétowo reguluje Umowa uczestnictwa
w stazu.

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) btedy i zaniedbania czy tez niedopetnienie obowigzkéw popetnionych zaréwno przez
Stazyste, jak i Pracodawce,

b) Program stazu opracowany przez Opiekuna stazu ze strony Pracodawcy,

c) inne okolicznosci wynikajgce z odbywania stazu przez Stazyste.

W przypadku watpliwosci interpretacyjnych, dotyczacych postanowien Regulaminu, decyzje
podejmuje Kierownik Projektu.

Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu oraz na stronie Internetowej Wydziatu w zaktadce
»Projekty stazowe”.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1.05.2016 r.
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Niniejsze zatgczniki stanowig integralng czes¢ umowy:

Zatgcznik 1. Warunki rekrutacji na staz zawodowy.

Zatacznik 2. Deklaracja uczestnictwa w stazu.

Zatacznik 3. Oswiadczenie uczestnika Projektu - Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
w Projekcie wraz z zgodg na wykorzystanie wizerunku.

Zatgcznik 4. Wzdr umowy uczestnictwa w stazu

Zatacznik 5. Wniosek wyjazdowy dla studenta UAM (dotyczy stazy zagranicznych).



Fundusze % Unwmmovier Unia Europejska (RIS
IM. ADAMA MICKIEWICZA * *

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

uAM W POZNANIU Europejski Fundusz Spoteczny * *

Zatgcznik 1 do Regulaminu stazu

Warunki rekrutacji na staz zawodowy

organizowany w ramach Projektu "Od teorii do praktyki z Wydziatem Biologii UAM: staze zawodowe

dla specjalnosci nauczycielskiej w $rodowisku pozaszkolnym" (nr wniosku POWR.03.01.00-00-

$167/15) realizowanego na Wydziale Biologii Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

1. Staze zawodowe moga byé¢ realizowane przez studentdéw i absolwentéw' Wydziatu Biologii

Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu:

- Il r. studidw stacjonarnych | stopnia kierunku biologia, specjalno$¢ nauczanie przyrody
w2016 r.i2017 r.,

- Il r. studidw stacjonarnych Il stopnia kierunku biologia, specjalno$¢ nauczanie biologii
w2016r.i2017r.,

- Il r. studidw stacjonarnych | stopnia kierunku biologia, specjalno$¢ nauczanie przyrody

i studentow Il r. studiéw stacjonarnych |l stopnia kierunku biologia, specjalnos¢ nauczanie
biologii w 2016 r.i 2017 r.

2. 80% miejsc stazowych na poszczegdlnych kierunkach i latach studidw zarezerwowanych bedzie
dla kobiet.
3. Kwalifikacja Kandydatéw do odbycia stazy zawodowych odbywac sie bedzie odrebnie dla kazdej

specjalnosci wedtug nastepujgcych zasad na podstawie kryteriow zasadniczych, ktérymi sa:

a)

b)

ztozenie wymaganych dokumentéow (formularz zgtoszeniowy na staze zawodowe, zgoda
na przetwarzanie danych osobowych);

Sredniej arytmetycznej ocen z I-go i ll-go r. studiéw w przypadku studentéw studiéw
| stopnia oraz $redniej arytmetycznej ocen z | r. studidw w przypadku studentéw studidéw
ll-go stopnia. Srednia arytmetyczna ocen bedzie liczona jak okreélono ponizej:

srednia ocen wyliczona z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku bez zaokraglen,
ze wszystkich ocen uzyskanych na Uczelni podczas zaliczern i egzamindw objetych
programem studiow w okresie w I-go i ll-go r. studidow w przypadku studentéw studiow
| stopnia oraz w okresie | r. studiow w przypadku studentéw studidéw lI-go stopnia;

przy wyliczaniu Sredniej, o ktorej mowa w ust. 3 b), nie bierze sie pod uwage ocen
z wychowania fizycznego oraz ocen uznawanych do przeniesienia osiggnie¢ studenta,
uzyskanych podczas odbywania studiéw innych niz kierunek uprawniajgcy do odbycia
stazu;

studenci z poszczegdlnych rocznikdéw zostajg uszeregowani na liscie rankingowej
w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej $redniej, o ktérej mowa w ust. 1.a).
W przypadku gdy o staz ubiegajg sie dwie lub wiecej oséb z identyczng srednig ocen,
o przyznaniu stazu decyduje kryterium dodatkowe, ktérym jest:

- udokumentowany udziat w konferencjach, projektach naukowych, wspoétautorstwo
w publikacjach naukowych, dziatalnos¢ w Kole Naukowym Biologdéw lub towarzystwach
naukowych, dziatalno$¢ o charakterze organizacyjnym na rzecz Wydziatu Biologii UAM
i popularyzujgcym nauke, cztonkostwo w organizacjach studenckich.
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d) W przypadku stazy zagranicznych obie specjalnosci studentéw bedg rekrutowane
wspdlnie i utworzona zostanie jedna lista rankingowa dla obu rocznikéw studentow.
Warunkiem ubiegania sie o staz zagraniczny jest udokumentowana znajomos¢ jezyka
angielskiego. Ponadto dla stazy zagranicznych majg zastosowanie zasady przyjete dla
stazy krajowych.

e) Ostateczng liste Kandydatdw do przyznania stazu ustala Komisja rekrutacyjna.

4. Stazami objetych zostanie minimum 30% studentow z danej specjalnos$ci i roku studidw,
Z najwyzszg srednig ocen.

5. W przypadku zakwalifikowania na staz osoby niepetnosprawnej, miejsce odbywania stazu
zostanie wybrane z uwzglednieniem jej potrzeb dotyczgcych infrastruktury budynku
i wyposazenia stanowiska pracy.

6. Realizator Projektu powota uchwatg Rady Wydziatu Biologii UAM Komisje rekrutacyjng. Za proces
rekrutacji odpowiedzialny bedzie Kierownik Projektu.

7. Lista osob zakwalifikowanych do odbycia stazu zostanie podana do wiadomosci w formie
elektronicznej na stronie domowej Wydziatu Biologii UAM.

Przygotowana zostanie lista rezerwowa, obejmujgca studentow, ktdrzy nie zakwalifikowali sie na
staz. Studenci uwzglednieni na liscie rezerwowej bedg mogli przystgpi¢ do realizacji stazu
zawodowego w przypadku gdy Stazystka/-sta zakwalifikowana/-y do odbycia stazu zrezygnuje przed
rozpoczeciem jego realizacji
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DEKLARACJA UCZESTNICTWA W STAZU
W RAMACH PROJEKTU ,,0d teorii do praktyki z Wydziatem Biologii UAM: staze zawodowe dla
specjalnosci nauczycielskiej w sSrodowisku pozaszkolnym"

% UNIWERSYTET Unia Eu ropejska
IM. ADAMA MICKIEWICZA
UAM W POZNANIU Europejski Fundusz Spoteczny

Zakacznik 2 do Regulaminu stazu

nr wniosku POWR.03.01.00-00-S167/15, wspoétfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (POWER),
Osi priorytetowej Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatania 3.1 Kompetencje

1. Ja, nizej podpisana/-y

w szkolnictwie wyzszym

(imie i nazwisko) zgtaszam swoje uczestnictwo w stazu u wskazanego ponizej Pracodawcy

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem Projektu i spetniam okreslone w nim kryteria
kwalifikowalnosci uprawniajace do udziatu w Projekcie.

3. Oswiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a o wspétfinansowaniu Projektu przez Unie Europejska
w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

I. STAZYSTKA/-STA - UAM W POZNANIU

Wydziat:

Wydziat Biologii

Kierunek:

Specjalnos¢:

Rok i tryb studiow:

I LIC / Il MGR * studia dzienne

* niepotrzebne skresli¢

Il. STAZYSTKA/-STA - DANE UCZESTNIKA

Kraj:

Polska

Rodzaj uczestnika:

indywidualny

Imie:

Nazwisko:

PESEL:

Ptec:

Obywatelstwo:

Wiek w chwili przystgpienia do
projektu

Wyksztatcenie (ukoriczone w
chwili przystgpienia do projektu)

ponadgimnazjalne / policealne / wyzsze *

12
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* niepotrzebne skresli¢

IIl. STAZYSTKA/-STA - DANE KONTAKTOWE
Wojewddztwo:

Powiat:

Gmina:

Kod pocztowy:

Miejscowosc:

Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:

Telefon komdrkowy:

Adres e-mail:

* niepotrzebne skresli¢

IV. SZCZEGOLY WSPARCIA

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu: osoba uczaca sie

Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, ) o -
. nie / odmowa podania informacji / tak *
osoba obcego pochodzenia:

Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do

k / nie *
mieszkan: tak / nie
Osoba z niepetnosprawnosciami: nie / odmowa podania informacji / tak *
Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb
tak / nie *

pracujacych:

Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (inne niz ] o .
nie / odmowa podania informacji / tak *

wymienione powyzej):

* niepotrzebne skresli¢

V. PRACODAWCA
Nazwa Pracodawcy:

Adres:

Planowana data rozpoczecia stazu:

W terminie 4 tygodni oraz ponownie po 3 miesigcach po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane
dotyczgce mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu.

Data i podpis Stazysty
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Zatacznik 3. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych w Projekcie
wraz ze zgoda na wykorzystanie wizerunku.

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU
ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH | WYKORZYSTANIE
WIZERUNKU W PROJEKCIE

,»,0Od teorii do praktyki z Wydziatem Biologii UAM: staze zawodowe dla specjalnosci nauczycielskiej
w Srodowisku pozaszkolnym" nr wniosku POWR.03.01.00-00-5167/15

DANE OSOBOWE

IMIE | NAZWISKO

PESEL

SERIA I NUMER

DOWODU OSOBISTEGO

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu ,,Od teorii do praktyki z Wydziatem Biologii UAM: staie
zawodowe dla specjalnosci nauczycielskiej w $rodowisku pozaszkolnym" nr wniosku
POWR.03.01.00-00-S167/15, realizowanego przez Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu
w ramach Osi Priorytetowej lll, Dziatania 3.1. Kompetencje w szkolnictwie wyzszym Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju petnigcy funkcje Instytucji

Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020, majacy siedzibe
przy Plac Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz.
1182, z pdin. zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER) na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z pdzn. zm.),

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470),

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146, z
pdzn. zm.);
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2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 =z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordéw stuzacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami  zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu ,0d teorii do
praktyki z Wydziatem Biologii UAM: staze zawodowe dla specjalnosci nauczycielskiej w
srodowisku pozaszkolnym" POWR.03.01.00-00-S167/15, w szczegdlnosci potwierdzenia
kwalifikowalnos$ci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej —
Narodowemu Centrum Badan i Rozwoju, ul. Nowogrodzka 47a, 00-695 Warszawa beneficjentowi
realizujgcemu projekt - Uniwersytetowi im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, ul. Wieniawskiego 1,
61-712 Poznan oraz podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu -
(nazwa i adres ww. podmiotow). Moje dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom
realizujagcym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Posredniczacej lub
beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujagcym na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i
audyt w ramach PO WER.

Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie przekaze beneficjentowi dane
dotyczgce mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub
szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego
statusu na rynku pracy.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

data i podpis Uczestnika Projektu
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Oswiadczam, ze wyrazam zgode na nieodptatne wykorzystanie mojego wizerunku przez
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

Zgoda na wykorzystanie wizerunku dotyczy promocji projektu ,0d teorii do praktyki
z Wydziatem Biologii UAM: staze zawodowe dla specjalnosci nauczycielskiej w srodowisku
pozaszkolnym" i obejmuje w szczegdlnosci: nagrania, zdjecia i wypowiedzi zamieszczane na
stronie internetowej projektu i w innych materiatach promocyjnych.

Niniejsze oswiadczenie jest zezwoleniem w rozumieniu art. 81 Ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz.U. z 1994r., nr 24, poz. 83).

data i podpis Uczestnika Projektu

16



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

i

UNIWERSYTET Unia Eu ropejska
IM. ADAMA MICKIEWICZA
W POZNANIU Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik 5. Whniosek wyjazdowy dla studenta UAM (dotyczy stazy zagranicznych).

ZGtOSZENIE WYJAZDU STUDENTA ZA GRANICE

WNIOSEK NALEZY SKtADAC NAJPOZNIEJ 14 DNI PRZED PLANOWANYM WYJAZDEM

Imieg i nazwisko, PESEL

Wydziat, rok studiéw

e-mail

Doktadny adres zameldowania, numer telefonu kontaktowego

Wyjazd do: kraj

miasto

Instytucja przyjmujaca

Termin wyjazdu
kursy i inne)

Rodzaj wyjazdu (stypendium, staze, konferencja, wyktady,

Od do

KOSZTY WYJAZDU

Zrédto finansowania Zgoda dysponenta $rodkdow
(DS.,BW,Dydaktyka,inne) | (noswiadczona jego wtasnorecznym
podpisem)

Podroz*
Trasa

[1Samolot [1 pociag
[] Autobus [ prom

Wiza*:
Posrednictwo wizowe:
Czas oczekiwania na wize do 21 dni

Polisa ubezpieczeniowa
(data urodzenia)

Dofinansowanie pobytu - kwota**

Temat Badawczy:

Wyrazam zgode na wyjazd
w ww. terminie

Kierownik Jednostki

Podpis osoby zgtaszajacej wyjazd

Dziekan Wydziatu

Rektor UAM

* wypetni¢ w przypadku, gdy polisa nie jest finansowana ze srodkéw UAM!
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